Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego nalezy:

1)

realizacja zadan wynikajgcych z przepiséw prawa o aktach stanu cywilnego, kodeksu rodzinnego
i opiekunczego i innych zwigzanych z nimi przepisami oraz zadah wynikajacych z konwenciji i
umow miedzynarodowych, a w szczegoélnosci:

a)
b)

c)
d)
e)
)
9)

h)
i)
)
k)

1)

rejestracja urodzen, matzenstw, zgonéw prowadzona w ksiegach stanu cywilnego;
prowadzenie spraw dotyczacych innych zdarzen, majacych wplyw na stan cywilny oséb-
rozwody, separacja, przysposobienie itp.

sporzadzanie aktéw stanu cywilnego i prowadzenie ksiag stanu cywilnego,

sporzadzanie i wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego oraz zaswiadczen,

udostepnianie ksiag stanu cywilnego oraz wydawanie z nich kserokopii aktow,
przechowywanie i konserwacja ksiag stanu cywilnego oraz akt zbiorowych,

przyjmowanie oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski zgodnie z przepisami kodeksu
rodzinnego i opiekunczego,

stwierdzenie legitymacji procesowej do wystgpienia do sadu w sprawach moznosci lub
niemoznos$ci zawarcia matzenstwa,

wskazywanie kandydata na opiekuna prawnego,

wykonywanie zadan wynikajacych z konkordatu — zaswiadczenia konkordatowe do ksiedza,
prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji administracyjnych o zmianie imienia
i nazwiska,

realizacja zadan zwigzanych z postepowaniem w sprawie zmiany imion i nazwisk —
zawiadamianie ewidencji ludnosci, biura dowodéw osobistych, urzedéw stanu cywilnego
miejsca urodzenia, miejsca zawarcia matzenstwa

prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie umiejscawiania,
uzupetniania, prostowania, odtwarzania tresci aktow stanu cywilnego;

wydawanie zezwolehn na skrdcenie miesiecznego terminu oczekiwania na zawarcie zwigzku
matzenskiego,

organizacja uroczystosci przyjmowania oswiadczeh o wstapieniu w zwigzek matzenski;
nadanie dziecku nazwiska meza matki/zony ojca

inicjowanie procedury w sprawie nadania medalu za diugoletnie pozycie matzenskie
organizowanie uroczystosci jubileuszowych (dtugoletnie pozycie matzenskie)

przyjmowanie oswiadczen od matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska noszonego
przed zawarciem zwigzku maitzenskiego

przyjmowanie oswiadczen o ustalenia ojcostwa dziecka poczetego lub dziecka narodzonego

wydawanie zaswiadczeh stwierdzajgce brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie
matzenstwa

wydawanie zaswiadczenh o moznosci prawnej do zawarcia matzehstwa za granicg przez
obywatela polskiego lub cudzoziemca zamieszkatego w Polsce nie majgcego obywatelstwa
zadnego panstwa

prowadzenie postepowan i przyjmowanie oswiadczen o zmianie imienia (imion) dziecka
sporzadzanie protokotu zawierajgcego ostatnig wole spadkodawcy - testamenty alograficzne
(wytacznie: Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego)

prowadzenie archiwum urzedu stanu cywilnego,

prowadzenie postepowan w sprawach wyniesienia ksigg stanu cywilnego poza lokal USC,

aa) przygotowywanie i przekazywanie ksigg stanu cywilnego oraz akt zbiorowych do Archiwum

Panstwowego w Poznaniu,

bb) wspodtpraca z innymi Urzedami Stanu Cywilnego, ewidencjg ludnos$ci oraz instytucjami w

zakresie stanu cywilnego;

cc) zatatwianie spraw konsularnych dot. wypiséw z ksiag stanu cywilnego i zaswiadczen o

zdolnosci prawnej do zawarcia matzenstwa przez obywateli Polski za granicg;


http://bip.city.poznan.pl/bip/public/bip/sprawa.html?co=opis&sp_id=1678
http://bip.city.poznan.pl/bip/public/bip/sprawa.html?co=opis&sp_id=9744
http://bip.city.poznan.pl/bip/public/bip/sprawa.html?co=opis&sp_id=1681
http://bip.city.poznan.pl/bip/public/bip/sprawa.html?co=opis&sp_id=1681
http://bip.city.poznan.pl/bip/public/bip/sprawa.html?co=opis&sp_id=1676
http://bip.city.poznan.pl/bip/public/bip/sprawa.html?co=opis&sp_id=1676

dd) uznawanie zagranicznych orzeczenh w sprawach rodzinnych wg kodeksu postepowania
cywilnego

ee) sporzadzanie sprawozdan statystycznych z zakresu rejestracji stanu cywilnego ( w formie
papierowej i w formie elektronicznej)

ff) korespondencija z placéwkami konsularnymi,

gg) sporzadzanie i wysytanie zawiadomien o zmianach w aktach stanu cywilnego,

hh) wykonywanie Miedzynarodowych Konwencji Stanu Cywilnego oraz rozporzgdzeh Rady (WE):

Konwencja Nr 3 dotyczgca miedzynarodowej wymiany informacji z zakresu stanu
cywilnego

Konwencja Nr 16 dotyczaca wydawania wielojezycznych odpiséw skréconych aktéw
stanu cywilnego

Konwencja Nr 17 w sprawie zwolnienia od legalizacji niektérych aktéw i dokumentéw
Bruksela Il — Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1347/2000

Bruksela lla — Rozporzagdzenie Rady (WE) nr 2201/2003

z zakresu spraw samorzadowych: wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami do Sejmu, Senatu,
Prezydenta RP, Parlamentu Europejskiego oraz samorzadu gminnego, powiatowego, wojewddzkiego,
referenddéw i konsultacji spotecznych.



