
Do zadań Urzędu Stanu Cywilnego należy: 

1) realizacja zadań wynikających z przepisów prawa o aktach stanu cywilnego, kodeksu rodzinnego 

i opiekuńczego i innych związanych z nimi przepisami oraz zadań wynikających z konwencji i 

umów międzynarodowych, a w szczególności: 

a) rejestracja urodzeń, małżeństw, zgonów prowadzona w księgach stanu cywilnego; 

b) prowadzenie spraw dotyczących innych zdarzeń, mających wpływ na stan cywilny osób-

rozwody, separacja, przysposobienie itp. 

c) sporządzanie aktów stanu cywilnego i prowadzenie ksiąg stanu cywilnego, 

d) sporządzanie i wydawanie odpisów aktów stanu cywilnego oraz zaświadczeń, 

e) udostępnianie ksiąg stanu cywilnego oraz wydawanie z nich kserokopii aktów, 

f) przechowywanie i konserwacja ksiąg stanu cywilnego oraz akt zbiorowych, 

g) przyjmowanie oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński zgodnie z przepisami kodeksu 

rodzinnego i opiekuńczego, 

h) stwierdzenie legitymacji procesowej do wystąpienia do sądu w sprawach możności lub 

niemożności zawarcia małżeństwa, 

i) wskazywanie kandydata na opiekuna prawnego, 

j) wykonywanie zadań wynikających z konkordatu – zaświadczenia konkordatowe do księdza, 

k) prowadzenie postępowań i wydawanie decyzji administracyjnych o zmianie imienia 

i nazwiska; 

l) realizacja zadań związanych z postępowaniem w sprawie zmiany imion i nazwisk –

zawiadamianie ewidencji ludności, biura dowodów osobistych, urzędów stanu cywilnego 

miejsca urodzenia, miejsca zawarcia małżeństwa 

m) prowadzenie postępowań i wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie umiejscawiania, 

uzupełniania, prostowania, odtwarzania treści aktów stanu cywilnego; 

n) wydawanie zezwoleń na skrócenie miesięcznego terminu oczekiwania na zawarcie związku 

małżeńskiego, 

o) organizacja uroczystości przyjmowania oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński; 

p) nadanie dziecku nazwiska męża matki/żony ojca  

q) inicjowanie procedury w sprawie nadania medalu za długoletnie pożycie małżeńskie 

r) organizowanie uroczystości jubileuszowych (długoletnie pożycie małżeńskie) 

s) przyjmowanie oświadczeń od małżonka rozwiedzionego o powrocie  do nazwiska noszonego 

przed zawarciem związku małżeńskiego  

t) przyjmowanie oświadczeń o ustalenia ojcostwa dziecka poczętego lub dziecka narodzonego  

u) wydawanie zaświadczeń stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie 

małżeństwa  

v) wydawanie  zaświadczeń o możności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą  przez 

obywatela polskiego lub cudzoziemca zamieszkałego w Polsce nie mającego obywatelstwa 

żadnego państwa  

w) prowadzenie postępowań i przyjmowanie oświadczeń o zmianie imienia (imion) dziecka  

x) sporządzanie protokołu zawierającego ostatnią wolę spadkodawcy -  testamenty alograficzne 

(wyłącznie: Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego) 

y) prowadzenie archiwum urzędu stanu cywilnego, 

z) prowadzenie postępowań w sprawach wyniesienia ksiąg stanu cywilnego poza lokal USC,  

aa) przygotowywanie i przekazywanie ksiąg stanu cywilnego oraz akt zbiorowych do Archiwum 

Państwowego w Poznaniu, 

bb) współpraca z innymi Urzędami Stanu Cywilnego, ewidencją ludności oraz instytucjami w 

zakresie stanu cywilnego; 

cc) załatwianie spraw konsularnych dot. wypisów z ksiąg stanu cywilnego i zaświadczeń o 

zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa przez obywateli Polski za granicą; 

http://bip.city.poznan.pl/bip/public/bip/sprawa.html?co=opis&sp_id=1678
http://bip.city.poznan.pl/bip/public/bip/sprawa.html?co=opis&sp_id=9744
http://bip.city.poznan.pl/bip/public/bip/sprawa.html?co=opis&sp_id=1681
http://bip.city.poznan.pl/bip/public/bip/sprawa.html?co=opis&sp_id=1681
http://bip.city.poznan.pl/bip/public/bip/sprawa.html?co=opis&sp_id=1676
http://bip.city.poznan.pl/bip/public/bip/sprawa.html?co=opis&sp_id=1676


dd) uznawanie zagranicznych orzeczeń w sprawach rodzinnych wg kodeksu postępowania 

cywilnego 

ee) sporządzanie sprawozdań statystycznych  z zakresu rejestracji stanu cywilnego ( w formie 

papierowej i w formie elektronicznej) 

ff) korespondencja z placówkami konsularnymi, 

gg) sporządzanie i wysyłanie zawiadomień o zmianach w aktach stanu cywilnego,  

hh) wykonywanie Międzynarodowych Konwencji Stanu Cywilnego oraz rozporządzeń Rady (WE): 

 Konwencja Nr 3 dotycząca międzynarodowej wymiany informacji z zakresu stanu 

cywilnego  

 Konwencja Nr 16 dotycząca wydawania wielojęzycznych odpisów skróconych aktów 

stanu cywilnego 

 Konwencja Nr 17 w sprawie zwolnienia od legalizacji niektórych aktów i dokumentów  

 Bruksela II – Rozporządzenie Rady (WE) nr 1347/2000 

 Bruksela IIa – Rozporządzenie Rady (WE) nr 2201/2003 

z zakresu spraw samorządowych: wykonywanie zadań związanych z wyborami do Sejmu, Senatu, 

Prezydenta RP, Parlamentu Europejskiego oraz samorządu gminnego, powiatowego, wojewódzkiego, 

referendów i konsultacji społecznych. 


