Zakres zadan realizowanych na stanowisku:

1) Podejmowanie dziatarh promujgcych Gmine poprzez:

2)

3)

4)

a)

b)

d)
e)

f)
9)

h)

m)

przygotowywanie wydawnictw promocyjnych, okolicznosciowych (kalendarze, foldery, albumy,
mapy i inne materiaty promocyjne), wspétpraca z gminami, instytucjami organizacjami w
zakresie przygotowania programéw imprez i przedsiewzie¢ promocyjnych w tym udziatu w
targach i wystawach gospodarczych, rozpowszechnienie informacji o Gminie, promocja
gminnych produktéw za granica;

Pozyskiwanie partnerow programow promocyjnych, wspotuczestnictwo i wspieranie dziatan
promocyjnych podejmowanych przez partnerow, we wspotpracy ze stanowiskiem do
pozyskiwania srodkéw zewnetrznych;

Planowanie i przygotowywanie projektéw na rzecz promocji Gminy;

Wspodtpraca z instytucjami organizacjami, jednostkami gospodarczymi w gminie w zakresie
ksztattowania korzystnego wizerunku Gminy;

Wspotpraca ze stowarzyszeniami i organizacjami pozytku publicznego oraz innymi
podmiotami w zakresie promocji Gminy;

Nadzér nad przestrzeganiem zasad dotyczgacych stosowania herbu i innych symboli Gminy;
Promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego Gminy w kraju i
zagranica;

Wspoltpraca w zakresie promocji z Urzedem Marszatkowskim, Starostwem Powiatowym, i
innymi instytucjami;

Prowadzenie zasobow fotograficznych i filmowych Gminy oraz zakup materiatdw promujgcych
gming;

Wspotpraca ze srodkami masowego przekazu, wspotredagowanie informacji sygnatowej do
miesiecznika ,Pojezierze”;

Redagowanie i publikowanie tekstéw na strone internetowg Gminy (samorzadowy portal
internetowy),

Wspétpraca z zagranicg i gminami partnerskimi,

Zamawianie i dystrybucja materiatéw promocyjnych Gminy;

W zakresie kultury:

a)
b)

c)

d)

e)
f)
a)

Opracowywanie kalendarza imprez kulturalnych na dany rok;

Organizowanie i wspoipraca w organizowaniu uroczystosci rocznicowych, imprez
okolicznosciowych oraz spotkan gminnych;
Organizowanie/wspotorganizowanie imprez z zakresu kultury i ochrony dziedzictwa

narodowego, kultury fizycznej i sportu;

Ustalanie w planach Gminy zadan zakresie upowszechniania kultury z okresleniem zasad i
sposobu ich realizacji, opracowywanie programéw upowszechniania kultury, uzgadnianie
programéw dziatania w zakresie upowszechniania kultury z innymi jednostkami i
organizacjami spotecznymi na terenie Gminy;

Prowadzenie ewidenciji placéwek upowszechniania kultury;

Wspotdziatanie ze spotecznymi organizacjami kultury;

Organizowanie i przeprowadzanie konsultacji spotecznych w zakresie kultury, zgodnie z
ustaleniami Rady i Wojta;

Prowadzenie spraw z zakresu kultury, w tym wspdipraca ze zwigzkami i stowarzyszeniami
tworczymi, instytucjami kultury i innymi podmiotami w dziedzinie upowszechniania kultury,
organizowanie imprez kulturalnych i uroczysto$ci zwigzanych w szczegdélnosci ze Swietami
panstwowymi, samorzgdowymi lub rocznicami.

Z zakresu kultury fizycznej i sportu:

a)
b)
c)

koordynowanie imprez sportowych organizowanych na terenie Gminy;

wykonywanie zadanh z zakresu kultury fizycznej i sportu;

przyjmowanie zawiadomien o organizowaniu na terenie Gminy imprez artystycznych lub
rozrywkowych;



5)

d) nadzér nad organizacjami spoftecznymi dziatajgcymi w zakresie kultury fizycznej, sportu i
rekreaciji;

e) oglaszanie otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan publicznych Gminy, sporzadzanie
umow na realizacje zadan oraz przyjmowanie sprawozdan z wykonania zadan publicznych.

Organizacja i nadzér nad kagpieliskami gminnymi. Wspétdziatanie ze stowarzyszeniami majgcymi

za zadanie statutowe zapewnienie bezpieczenstwa osoéb kapigcych sie, ptywajacych i

uprawiajgcych sporty wodne.



