Zakres zadan realizowanych na stanowisku:

1) Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o gospodarce nieruchomosciami w tym miedzy innymi:

a) przygotowywanie propozycji gospodarowania nieruchomosciami stanowigcymi wiasnosé
Gminy w zakresie zbycia nieruchomosci, oddania w uzytkowanie wieczyste, trwaty zarzad,
dzierzawe i inne formy wiladania oraz naliczanie naleznosci na rzecz Gminy z przedmiotowych
praw,

b) przygotowywanie propozycji i prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci
powodujgcych zwiekszenie zasobu nieruchomosci,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacjg mienia oraz inicjowanie wywtaszczania
nieruchomosci,

d) scalanie i podziat nieruchomosci,

e) negocjowanie odszkodowan za przejecie nieruchomosci z mocy prawa,

f) ustalanie opfat zwigzanych ze wzrostem wartosci nieruchomosci w wyniku jej podziatu,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z:

— prawem pierwokupu nieruchomosci,

— przeksztatcaniem prawa uzytkowania wieczystego w prawo witasnosci,

— aktualizacjg optat z tytutu uzytkowania wieczystego,

— ujawnianiem prawa wtasnosci Gminy w ksiegach wieczystych,

— przygotowaniem merytorycznym wniosku o zasiedzenie nieruchomosci na rzecz Gminy,

h) udostepnianie nieruchomosci gminnych w celu wykonania robo6t budowlanych lub innych prac
zwigzanych z zaktadaniem urzadzen infrastruktury,

2) Prowadzenie rozgraniczen nieruchomosci w zakresie uregulowanym w przepisach ustawy Prawo
geodezyjne i kartograficzne;

3) Prowadzenie spraw i przygotowywanie projektdw postanowien opiniujgcych zgodnosc¢
proponowanych wstepnych podziatéw i podziatéw nieruchomosci z ustaleniami miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego oraz prowadzenie rejestru wydanych postanowien;

4) Przygotowanie decyzji zatwierdzajacych projekty podziatu nieruchomosci;

5) Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjag zadan Gminy okreslonych w ustawie Prawo
geologiczne i gérnicze;

6) Prowadzenie rejestru mienia gminnego; w tym zasobdw gruntéw na cele zabudowy oraz ofert o
mieniu Gminy

7) Prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem i rozliczaniem umow dzierzawy za stawianie
reklam na gruntach komunalnych;

8) Prowadzenie spraw zwigzanych z dzierzawg nieruchomosci gminnych, w tym naliczanie czynszow
dzierzawnych oraz optat za bezumowne korzystanie z gruntow;

9) Podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy lub
oddania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe lub najem.

10) Prowadzenie spraw zwigzanych z dzierzawg gruntéw rolnych.

11) Realizacja zadahh Gminy w zakresie zaspokajania potrzeb mieszkaniowych wspdlinoty
samorzgdowej, wykorzystania mieszkaniowego zasobem Gminy m.in. poprzez:

a) opracowanie projektu wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem
Gminy;

b) opracowania projektu zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego
zasobu Gminy.

12) Przygotowanie spraw zwigzanych z najmem lokali uzytkowych bedacych w posiadaniu Gminy.

13) Ustalanie i egzekucja czynszu najmu i optat za lokale mieszkalne i uzytkowe oraz wspétpraca w
tym zakresie z Zaktadem Obstugi Mienia Samorzadowego w Kwilczu.

14) Wyrazenie zgody na dokonanie ulepszeh w lokalach komunalnych oraz okreslenie sposobu
rozliczania z tego tytutu.

15) Prowadzenie egzekucji w sprawach lokalowych i usuwania skutkéw samowoli lokalowych.



16) Zarzadzanie budynkami i lokalami stanowigcymi wtasno$¢ lub wspotwtasnosé oraz bedgcymi w
posiadaniu Gminy w tym m.in. dokonywanie przeglgdéw technicznych i realizacja zalecen
pokontrolnych.

17) Prowadzenie spraw zwigzanych z optatami adiacenckimi.

18) Prowadzenie spraw z zakresu ustawy o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi.

19) Prowadzenie rejestru wnioskéw przydziatu lub zamiany lokali mieszkalnych i uzytkowych w tym
socjalnych oraz udziat w pracach Gminnej Komisji wlasciwej do spraw przydziatlu mieszkan —
obstuga kancelaryjno-techniczna;

20) Prowadzenie ksigzek obiektéw komunalnych oraz ewidencji nieruchomosci stanowigcych
wlasnos¢ Gminy.



