
Karta usługi Nr 40 
Wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych przeznaczonych  

do spożycia poza miejscem sprzedaży lub w miejscu sprzedaży 
Podstawa prawna:  ustawa z dnia 26 października 1982r. o wychowaniu w trzeźwości 

i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (tj. Dz. U. z 2012r. poz. 1356) 
 uchwała Rady Gminy Kwilcz Nr XXV/175/2012 z dnia 27 listopada 2012r. 

w sprawie ustalenia zasad usytuowania na terenie gminy Kwilcz miejsc sprzedaży 
i podawania napojów alkoholowych (Dz. Urz. W.W. z 12 grudnia 2012r. poz. 6110) 

 uchwała Nr XXV/174/2012 z dnia 27 listopada 2012r. w sprawie ustalenia liczby 
punktów sprzedaży napojów alkoholowych na terenie gminy Kwilcz (Dz. Urz. 
W.W. z 12 grudnia 2012r. poz. 6109) 

 Wymagane 
dokumenty: 

Wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych  
Załączniki do wniosku: 
 dokument potwierdzający tytuł prawny wnioskodawcy do lokalu stanowiącego 

punkt sprzedaży napojów alkoholowych, 
 pisemna zgoda właściciela, użytkownika, zarządcy lub administratora budynku, 

jeżeli punkt sprzedaży będzie zlokalizowany w budynku mieszkalnym 
wielorodzinnym 

 decyzja właściwego państwowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu zakładu 
(lokalu) stanowiącego punkt sprzedaży napojów alkoholowych 

Opłaty: Opłaty za korzystanie z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych wnoszone 
są przed wydaniem zezwolenia, proporcjonalnie do okresu ważności zezwolenia – 
w przeliczeniu na dni ważności zezwolenia i za cały rok wynoszą: 
 525 zł na sprzedaż napojów zawierających do 4,5% alkoholu oraz piwa, 
 525 zł na sprzedaż napojów zawierających powyżej 4,5% do 18% alkoholu 

(z wyjątkiem piwa), 
 2.100 zł na sprzedaż napojów zawierających powyżej 18% alkoholu. 
Przedsiębiorcy, prowadzący sprzedaż napojów alkoholowych w roku poprzednim, 
są obowiązani  do złożenia, do dnia 31 stycznia, pisemnego oświadczenia o wartości 
sprzedaży poszczególnych  rodzajów napojów alkoholowych w punkcie sprzedaży 
w roku poprzednim. 
Opłatę za korzystanie w następnym roku z zezwolenia na sprzedaż napojów 
alkoholowych, przedsiębiorcy prowadzący sprzedaż napojów alkoholowych w punkcie 
sprzedaży, w którym roczna wartość sprzedaży napojów alkoholowych w roku 
poprzednim przekroczyła: 
 37.500 zł dla napojów alkoholowych o zawartości do 4,5% alkoholu oraz piwa – 

wnoszą w wysokości 1,4% ogólnej wartości sprzedaży tych napojów w roku 
poprzednim, 

 37.500 zł dla napojów alkoholowych o zawartości od 4,5% do 18% alkoholu 
(z wyjątkiem piwa) – wnoszą w wysokości 1,4% ogólnej wartości sprzedaży tych 
napojów w roku poprzednim, 

 77.000 zł dla napojów alkoholowych o zawartości powyżej 18% alkoholu wnoszą 
w wysokości 2,7% ogólnej wartości sprzedaży tych napojów w roku poprzednim.  

Przedsiębiorcy, których roczna wartość sprzedaży poszczególnych rodzajów napojów 
alkoholowych nie przekroczyła w/w wartości, wnoszą opłatę określoną wyżej. 
Opłata jest wnoszona na rachunek gminy w każdym roku kalendarzowym objętym 
zezwoleniem w trzech równych ratach w terminach do 31 stycznia, 31 maja 
i 30 września danego roku kalendarzowego. 
Opłatę należy uiścić w kasie Urzędu Gminy – pok. nr 3 (kasa czynna od pon. do pt.  
w godzinach od 8.30 do 14.30) lub na rachunek bankowy Gminy Kwilcz Nr 13 9082 
0005 4200 0114 2000 0050. 

Termin odpowiedzi: Zgodnie z art. 35 Kodeksu postępowania administracyjnego (bez zbędnej zwłoki,  
nie dłużej niż w ciągu miesiąca). 



Jednostka i 
stanowisko 
odpowiedzialne: 

Urząd Gminy w Kwilczu – Referat Organizacyjno – Obywatelski,  
stanowisko ds. podmiotów gospodarczych, turystyki, współpracy z organizacjami 
pozarządowymi i jednostkami pomocniczymi: 
pok. nr 5, tel. 61 29 15 400 wew. 37 
kontakt e-mail: podmioty.gospodarcze@kwilcz.pl 

Tryb odwoławczy: Odwołanie od decyzji do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Poznaniu  
za pośrednictwem organu, który wydał decyzje w terminie 14 dni od dnia jej 
otrzymania. 

Uwagi: Zezwolenia wydawane są po uzyskaniu pozytywnej opinii Gminnej Komisji 
Rozwiązywania Problemów Alkoholowych, Przemocy i Narkomanii w Kwilczu 
o zgodności lokalizacji punktu sprzedaży z uchwałami Rady Gminy Kwilcz. 
 
Odbioru zezwolenia dokonuje się osobiście z dowodem osobistym lub przez 
pełnomocnika po okazaniu dowodu uiszczenia opłaty za korzystanie z zezwolenia. 
 
W przypadku braku kompletu dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany w terminie 
7 dni do ich uzupełnienia. 
 
Warunkiem prowadzenia sprzedaży napojów alkoholowych do spożycia w miejscu lub 
poza miejscem sprzedaży jest: 

 posiadanie zezwolenia,  
 wniesienie opłaty,  
 zaopatrywanie się w napoje alkoholowe u producentów i przedsiębiorców 

posiadających odpowiednie zezwolenie na sprzedaż hurtową napojów 
alkoholowych; 

 w terminach do dnia 1 lutego, 1 czerwca, 1 października każdego roku 
kalendarzowego objętego zezwoleniem, okazanie przedsiębiorcy 
zaopatrującemu dany punkt sprzedaży napojów alkoholowych odpowiedniego 
dowodu potwierdzającego dokonanie opłaty,  

 posiadanie tytułu prawnego do korzystania z lokalu, stanowiącego punkt 
sprzedaży; 

 wykonywanie działalności gospodarczej w zakresie objętym zezwoleniem tylko 
przez przedsiębiorcę w nim oznaczonego i wyłącznie w miejscu wymienionym 
w zezwoleniu; 

 zgłaszanie organowi zezwalającemu zmian stanu faktycznego i prawnego, w 
stosunku do danych zawartych w zezwoleniu, w terminie 14 dni od dnia 
powstania zmiany; 

 prowadzenie sprzedaży w punkcie sprzedaży spełniającym wymogi określone 
przez radę gminy,  

 przestrzeganie innych zasad i warunków określonych przepisami prawa. 
 Formularze do 

pobrania: 
Wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych 
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